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「ファイルコピー機能」の活⽤（2）
ファイルコピー機能で⽂書リストとコピーファイル名に通し番号を付与することで、⽂書リストとコ
ピーファイルを同じ並び順とし対⽐しやすくなります。⽂書ファイルをリスト付で提出する際に⼤変
便利です。

ファイルコピー設定画⾯
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◎リストとファイルが同じ順に並ぶので
対⽐しやすい

作成されたコピーファイル
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通し番号表⽰ 通し番号付きファイル名
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 ⾒てすぐにわかる形で「⽂書リスト＋データ」を配布できます
 通し番号の桁数は合計ファイル数と開始番号から⾃動設定されます
 開始番号は⾃由に設定できます

通し番号付与


